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Työkalu: Virtuaalitapahtuma-alustan rakentamisen tarkastuslista  

Tarkistettu

Tapahtuman perustiedot: milloin alusta avautuu ja sulkeutuu yleisölle, kenellä on pääsy alustalle jo aikaisemmin ja ketkä moderoivat

Alustalle pääsy: Miten osallistuja kirjautuu: 1) rekisteröimällä tilin vai 2) kertakäyttöisellä vierastili nimimerkillä

Tapahtuman aikataulu 

Ohjelmarunko

Käyttöohjeet

Kuvaus huoneista

Aloitussivun pääbanneri

Livestriimin linkki

Kuvat esiintyjistä ja heidän esittelytekstinsä

Vuorovaikutustyökalut esim. virtuaalinen kahvihuone tai videokeskustelut

Chat-kanavat ja kanavien nimetyt moderoijat

Äänestystoiminnot, joissa on ennalta ajastetut kysymykset

Aineistot kuten esitysmateriaalit (ladataan linkeillä alustalle)

Tapahtumasovellus (tarvittaessa)

Tekijänoikeudet aineistoihin varmistettu

Musiikki (luvat Teostosta tai käytä maksuttomia ääniraitoja bensound.com)

Luvat puhujilta tallenteeseen (alusta auki ilmoittautuneille määritellyn ajan tapahtuman jälkeen)
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